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UFCD 653 – ARQUIVO, ORGANIZAÇÃO E MANUTENÇÃO 

Início do módulo: 23 de Junho de 2014 

Fim do módulo: 21 de Julho de 2014 

Duração do módulo: 25 horas 

Formadora: Maria José Banha 

Formanda: Susana Almeida 

OBJETIVOS: 

 Identificar e aplicar as regras de funcionamento do arquivo, de acordo com 

as técnicas de tratamento de informação documental. 

REFLEXÃO 

Nesta UFCD, aprendi aprofundadamente a origem dos arquivos, bem como as 

suas funções e definição do mesmo. Aprendi como os classificar, que tipos de 

unidades arquivistas existem, os sistemas de classificação, os equipamentos de 

arquivos, a tipologia da documentação, os prazos de conservação dos 

documentos, os planos de arquivo e de que forma as novas tecnologias 

mudaram e melhoraram algumas das situações referentes ao arquivo acima 

mencionadas. 

Foi uma UFCD interessante, permitiu-me aprender alguns pontos que até aqui 

não conhecia, se bem que na minha vida profissional já realizei trabalho de 

arquivo, contudo não exerci todos os tipos de arquivo que existem, e aqui foi-me 

possível conhecê-los de uma forma mais abrangente. 

No final realizámos uma ficha de avaliação para consolidação dos 

conhecimentos adquiridos, tendo obtido uma cotação de 18.8 valores. 

Terminei esta UFCD com 18.7 valores. 

 


